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ATO DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA DA UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUAI - UNIVAS
N° 09 DE 2026. EXERCICIOS DOMICILIARES

O Diretor Administrativo da Universidade do Vale do Sapucai no uso de suas atribui¢des, conforme
artigo 3°, 1, 111, e artigo 4° IV e XI do Regulamento da Diretoria Administrativa da Univas,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro de 1969, que dispde sobre
tratamento excepcional para estudantes portadores de afecgdes;

CONSIDERANDO a Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975, que atribui & estudante em estado de gestagéo o
regime de exercicios domiciliares;

CONSIDERANDO as disposigdes dos arts. 15, 16 e 18 do Regulamento de Auséncias da UNIVAS, que
disciplinam as condicfes, 0s prazos e 0s procedimentos para requerimento de afastamento temporario e
realizacdo de exercicios domiciliares;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos administrativos e académicos, assegurar a
rastreabilidade das atividades realizadas e garantir a integridade dos registros académicos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer responsabilidades entre estudantes, professores,
Coordenacdes de Curso e Registro Académico;

RESOLVE:
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica estabelecida a obrigatoriedade de utilizagdo do ambiente institucional UNIVAS Virtual para o
controle, acompanhamento, disponibilizagdo, realizagao e validagdo das atividades académicas desenvolvidas
pelos estudantes regularmente autorizados a cumprir regime de exercicios domiciliares.

§ 1°. O UNIVAS Virtual constituird o ambiente institucional oficial de controle das atividades académicas
realizadas em regime de exercicios domiciliares, devendo permitir a identificacdo do estudante, da disciplina,
do professor responsavel, das atividades propostas, dos prazos estabelecidos e do respectivo cumprimento.

§ 2°. A utilizacdo do UNIVAS Virtual ndo substitui o requerimento formal previsto no Regulamento de
Auséncias, que devera observar os procedimentos e prazos estabelecidos nos arts. 16 e 18.

§ 3°. Néo serédo consideradas, para fins de validagdo administrativa do cumprimento do regime de exercicios
domiciliares, atividades realizadas exclusivamente por meios informais ou externos ao UNIVAS Virtual,
ressalvadas situagdes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas pela Coordenacdo do Curso, com
posterior incorporacado dos respectivos registros ao ambiente institucional.

CAPITULO Il - DO ACOMPANHAMENTO E DA VALIDAGCAO DAS ATIVIDADES

Art. 2°. Compete ao professor responsavel pela disciplina disponibilizar, acompanhar e avaliar, por meio do
UNIVAS Virtual, as atividades académicas atribuidas ao estudante em regime de exercicios domiciliares,
observadas as condicdes estabelecidas no Regulamento de Auséncias.
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§ 1° As atividades deverdo guardar correspondéncia com os contelldos programaticos e objetivos de

aprendizagem desenvolvidos durante o periodo de afastamento autorizado.

§ 2°. O professor devera registrar no UNIVAS Virtual o cumprimento ou ndo cumprimento das atividades
propostas, de forma individualizada por estudante e disciplina.

§ 3° A validacdo das atividades devera ser expressa, permitindo identificar o professor responsavel e a data
em que ocorreu.

§ 4°, A validacdo das atividades de exercicios domiciliares ndo implica dispensa das avaliagcbes académicas,
permanecendo aplicaveis as disposi¢des do paragrafo tnico do art. 15 do Regulamento de Auséncias.

Art. 3°. Compete & Coordenacdo do Curso acompanhar a execugdo dos exercicios domiciliares, verificar a
existéncia dos registros no UNIVAS Virtual e assegurar que os professores responsaveis procedam a validacéo
das atividades.

Paragrafo anico. A Coordenacgdo do Curso somente poderd encaminhar solicitagdo de registro académico
apos verificar o cumprimento das exigéncias estabelecidas no Regulamento de Auséncias e neste Ato.

CAPITULO I11 - DA COMUNICACAO AO REGISTRO ACADEMICO

Art. 4° Concluidas e validadas pelo professor as atividades académicas referentes ao regime de exercicios
domiciliares, a Coordenacdo do Curso devera encaminhar protocolo de atendimento denominado “Exercicios
domiciliares - Registro de frequéncia” para o ajuste no sistema educacional em relagdo faltas.

§ 1°. A comunicacéo por requerimento devera conter, obrigatoriamente:

I — nome completo do estudante e nimero de matricula;

11 — identificacdo do curso e do periodo letivo;

111 — identificacdo de cada disciplina abrangida pelo regime de exercicios domiciliares;
IV — cddigo institucional de cada disciplina;

V — data inicial e data final do periodo de exercicios domiciliares a ser registrado, com indicacdo dos
periodos especificos por disciplina, quando distintos;

VI — Relatdrio de conclusdo de atividades gerado no Univas Virtual

VII — declaracéo expressa da Coordenacdo do Curso de que foram integralmente observados e cumpridos 0s
procedimentos, requisitos e tramites estabelecidos no Regulamento de Auséncias da UNIVAS,

§ 2°. A Coordenacédo do Curso sera responsavel pela exatiddo das informagdes encaminhadas, especialmente
quanto as disciplinas, aos cédigos, aos periodos indicados e a efetiva validacdo das atividades.

8 3° Nao sera necessario encaminhar documentos médicos ou informagdes clinicas na comunicagdo ao
Registro Académico, devendo tais documentos permanecer sob guarda do setor institucional competente,
observadas as normas de prote¢do de dados pessoais.

CAPITULO IV - DOS PRAZOS

Art. 5°. A Coordenacdo do Curso devera encaminhar ao Registro Académico a comunicagao prevista no art.
4° no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da validacdo da Gltima atividade pelo
professor responsavel, relativamente ao periodo e as disciplinas objeto da comunicacao.
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§ 1°. O prazo previsto no caput podera ser reduzido em razdo do encerramento das atividades académicas do

periodo letivo semestral, conforme as datas estabelecidas no Calendério Académico da UNIVAS.

§ 2°. Na hip6tese prevista no § 1°, a Coordenacédo do Curso devera providenciar a comunicagao em tempo habil
para permitir o processamento dos registros académicos antes do encerramento dos procedimentos
administrativos e académicos do respectivo semestre.

8§ 3°. Quando o prazo de 30 (trinta) dias ultrapassar a data-limite estabelecida para o fechamento dos registros
académicos do semestre, prevalecera a data-limite do Calendario Académico.

§ 4° O descumprimento do prazo de comunicagdo deverd ser justificado pela Coordenacdo do Curso a
autoridade académica competente, sem prejuizo da adogao das providéncias necessarias a regularizacdo dos
registros de atividades efetivamente cumpridas e validadas.

CAPITULO V - DO REGISTRO ACADEMICO

Art. 6°. Compete ao Registro Académico efetuar o cadastramento dos periodos de exercicios domiciliares no
Sistema de Gestdo Educacional, com fundamento nas informagdes formalmente encaminhadas pela
Coordenagdo do Curso.

8§ 1°. O cadastramento devera observar estritamente as datas, disciplinas e respectivos codigos informados pela
Coordenacdo do Curso, respeitados os limites do periodo de afastamento autorizado.

8§ 2°. O Registro Académico ndo sera responsavel pela avaliacdo do contetido pedagodgico das atividades ou
pela verificagdo de seu efetivo cumprimento, atribuigdes que competem, respectivamente, aos professores e a
Coordenacdo do Curso.

8§ 3°. As comunicagdes que ndo contenham todas as informagdes obrigatdrias previstas no art. 4° deverdo ser
devolvidas a Coordenacdo do Curso para complementacao ou correcao.

8§ 4°. O cadastramento dos exercicios domiciliares devera preservar a identificacdo do periodo autorizado e das
disciplinas abrangidas, permitindo a rastreabilidade das informag@es e sua eventual conferéncia pelos drgaos
académicos competentes.

Art. 7°. E vedado ao Registro Académico efetuar o cadastramento de exercicios domiciliares com fundamento
exclusivo em solicitagdes informais, comunicacGes de estudantes ou documentos que ndo tenham sido
submetidos aos procedimentos de validagdo previstos neste Ato.

Paragrafo Unico. A vedacdo estabelecida no caput ndo impede o cumprimento de determinaces judiciais ou
de decisbes expressas das autoridades institucionais competentes, observadas as disposicbes legais e
regulamentares aplicaveis.

CAPITULO VI - DAS RESPONSABILIDADES E DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. O cumprimento dos procedimentos previstos neste Ato observard a seguinte distribuicdo de
responsabilidades:

| — Estudante: requerer o regime de exercicios domiciliares, observando os prazos e procedimentos previstos
no Regulamento de Auséncias, e cumprir as atividades académicas propostas;

Il — Professor: disponibilizar, acompanhar, avaliar e validar as atividades no UNIVAS Virtual;

111 — Coordenagéo do Curso: supervisionar o cumprimento das atividades, conferir os registros e encaminhar
ao Registro Académico a comunicagdo formal contendo todas as informagdes e declaragdes exigidas;
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IV — Registro Académico: efetuar os registros no Sistema de Gestao Educacional, com base nas comunicagdes

regulares recebidas das Coordenagdes de Curso.

Art. 9°. Os registros das atividades académicas realizadas em regime de exercicios domiciliares deverao
permanecer disponiveis no UNIVAS Virtual, observadas as normas institucionais de gestdo documental,
seguranca da informac&o e protecéo de dados pessoais.

Art. 10. Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo da autoridade académica competente, observadas as
disposicGes do Regulamento de Auséncias e demais normas institucionais.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo, aplicando-se aos procedimentos de exercicios
domiciliares iniciados a partir de sua vigéncia, sem prejuizo da regularizagdo dos procedimentos anteriores
que ainda estejam pendentes de registro académico.

Pouso Alegre, 21 de outubro de 2026.
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